
นักเรียน/ผูปกครอง
ขอใบลาปวย/ลากิจ

ที่หองกิจการนักเรียนฯ

ครูหองกิจการนกัเรียนฯ

ประทับตราโรงเรยีน

และลงนามกํากับใบลา

นักเรียนกรอกขอมูลการลา

ลากิจตองลาลวงหนา

ลาปวยลาเมื่อมาโรงเรียน

นักเรียนลงชื่อใบลา

ผูปกครองลงชื่อรับรอง

นักเรียนนําสงใบลา

กับครูท่ีปรึกษา

หรือหัวหนาหอง

ครูที่ปรึกษาบันทึกการลา

ของนักเรียน

ข้ันตอนการขอใบลาของนักเรียน 
โรงเรียนจานกรอง อำเภอเมอืง จังหวัดพิษณุโลก 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



นักเรียน/ผูปกครอง
ขออนุญาตออกนอก

บริเวณโรงเรียน                      
ที่หองกิจการนักเรียนฯ

นักเรียนกรอก               
ใบขออนุญาตออกนอก
บริเวณโรงเรียน 2 ใบ           
ลงชื่อผูขออนุญาต

ครูที่ปรึกษา/ครูประจําวชิา 
ลงชื่อผูอนุญาต

นักเรียนบันทึก               
สมุดขออนุญาตออกนอก

บริเวณโรงเรียน

ผูปกครองลงชื่อ             
ในใบขออนุญาตออกนอก

บริเวณโรงเรียน

ผูปกครองรับนักเรียนกลับ         
ใบขออนุญาตฯ ให รปภ. 1 ใบ       

นักเรียนติดตัวไป 1 ใบ

ข้ันตอนการขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียน 
โรงเรียนจานกรอง อำเภอเมอืง จังหวัดพิษณุโลก 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



นักเรียน

ขอใบคํารองและเขียนคาํรอง
ขอหนังสอืรับรอง          
ความประพฤติ                

ที่หองกิจการนักเรียนฯ

ครูที่ปรึกษาลงนามรับรอง       
ความประพฤติในใบคํารอง

งานกิจการนักเรยีนฯ ออก
หนังสือรับรองความ
ประพฤติใหนักเรียน

งานกิจการนักเรียนฯ 
ตรวจสอบคะแนน       
ความประพฤติ         
ของนักเรียน

นักเรียนสงใบคํารอง
พรอมภาพถายปจจุบันที่

งานกิจการนักเรียนฯ

รองผูอํานวยการ               
กลุมบริหารกิจการนักเรียนฯ 

ลงนามหนังสือรับรอง          
ความประพฤติ

ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองความประพฤติของนักเรียน 
โรงเรียนจานกรอง อำเภอเมอืง จังหวัดพิษณุโลก 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
  

 
  

 
 
 
 
 

  
 
 
 

 

 


